




بسمه تعالی


نوع پروژه: سناريو

زمان آزمون: عصر روز دوم 

عنوان پروژه: آموزشگاه ملي مهارت 
كد پروژه : B1

مبناي پروژه: Skills Rodeo Scenario 656
مدت زمان انجام پروژه: 180 دقيقه


1- هر كاري با نام و ياد خدا شروع كنيد 
2- قبل از شرو سوالات را به دقت مطالعه نمائيد .
3- پروژره را در پوشه اي با نام خودتان در درايو D:\ ذخيره نمائيد .















SKILL 09: IT/Software Applications
DataBase session 1 
(Morning)

LogBook

DATA FILES

	Request Forms
	ARM1.BMP

	No files required



FILES TO BE SAVED

	Request Forms
	Filenames

	
	



PRINTOUTS

	Request Forms
	

	No printouts required



پروژه اول :
يك موسسه آموزشي (مهارت)كه در زمينه آموزش فعاليت مي كند از تايپيست خود مي خواهد كه كارهاي زير را انجام دهد 
1- يك بروشور تبليغاتي مطابق پيوست A براي اين موسسه آوزشي طراحي نمايد به نحوي كه صفحات آن شامل محتويات زير باشد :
تذكر: استفاده از نرم افزارهاي گرافيكي براي انجام هيچ يك از موارد ذكر شده در اين پرو‍ژه مجاز نمي باشد .

چهار بخش اصلي (طبق پيوست A)
شعار موسسه : كار – تلاش – جامعه آباد 


لايه اول : 
متن بالاي تصوير : MAHARAT INSTITUTE 
متن پايين تصوير : KNOWLEDGE IS POWER 

لايه دوم : متن زير را تايپ شود :
Table (table: one or more rows of  when you perform calculation in a table , you reference cells commonly used to display number and other items for quick reference and analysis .
Cells (cell: a box formed by the items in a table or organized into rows and columns.)
Intersection of a row and column in a worksheet or a table, in which you enter as   A1 , A2,B1,B2, and  so own , with the letter representing a column and the information .)
Number representing a row .cell references in Microsoft Word , unlike those in Microsoft Excel 

لايه سوم : در اين لايه متن زير تايپ شود
(اين موسسه افتخار دارد با استفاده از استاتيد مجرب در جهت ارتقاء سطح علمي جامعه آموزشهاي خود را مبتني بر پايه اصول در مهارتهاي جهاني برساند لذا از كليه خواهران و برادران كه مايلند آموزشهاي با كيفيت و به روز ببينند به اين موسسه مراجعه نمايند )
تذكر : آرم موسسه پس زمينه متن قرار گيرد به گونه اي كه روي خوانايي متن تأثيري نداشته باشد . 
2- يك كاغذ آرام دار مطابق پيوست B كه پس زمنيه آن آرم موسسه به صورت كمرنگ باشد و در بقيه صفحات تكرار شود . 
در بالاي صفحه و سمت چپ يك جعبه متن شامل تاريخ – شماره و پيوست قرار گيرد به گونه اي كه تاريخ سيستم به صورت اتوماتيك درج شود و شماره نامه نيز از عدد 100 شروع شده و در صفحات بعدي به صورت اتوماتيك ادامه يابد . 
در پايان صفحه آدرس و تلفن تماس موسسه قرار گيرد . 








3- براي افتتاح اين موسسه يك دعوت نامه با متن زير ايجاد كرده كه به تمامي مربيان كه ليست آنها در جدولTBLTEACH  كه در اكسس ايجاد شده است به صورت اتوماتيك ارسال گردد. 
	 (
جناب آقاي / سركار خانم 
)

با سلام 
احتراما از جنابعالي دعوت مي گردد در مراسم افتتاح موسسه آموزشي مهارت كه در محل اين موسسه برگزار خواهد شد شركت فرمائيد .


با تشكر 
رئيس موسسه آموزشي مهارت 






4- فرمي شامل فيلدهاي زير جهت ثبت اطلاعات كارآموزان موسسه ايجاد نمائيد 
· رديف                                     - نام رشته 
· نام نام خانوادگي                      -  نمره
· جنسيت                                    - تلفن
· سال تولد  				  - آدرس
· مدرك تحصيلي 		         -  ملاحظات 
تذكر : فليد جنسيت به صورت از پيش تعريف شده شامل مرد و زن باشد و فيلد مدرك تحصيلي به صورت منوي كره كره اي با موارد از پيش تعين شده (ديپلم –فوق ديپلم – ليسانس –  فوق ليسانس )باشد و فيلد سال تولد در محدوده سال 1360 تا 1370 باشد . 
تذكر : در فيلد ملاحظات كساني كه نمره زير 70 اخذ نموده اند مردود و بالا 70 اخذ كرده اند قبول اعلام كردد. 





	اطلاعات كارآموزان موسسه آموزشي مهارت

	رديف
	
	نام رشته 
	

	نام نام خانوادگي                         
	
	 نمره
	

	جنسيت 
	
	تلفن
	

	سال تولد  
	
	آدرس
	

	مدرك تحصيلي 
	
	ملاحظات 
	


 
5) براي هر كارآموز يك كارت شناسايي با فرمت زير طراحي كنيد كه اطلاعات آن را بصورت اتوماتيك از جدول كارآموز كه در اكسس طراحي نموده ايد فراخواني نمايد . 
 (
كارت عضويت آموزشگاه 
نام :
نام خانوادگي :
رشته آموزشي 
:
مدير آموزشگاه مهارت
عكس
)






پروژه دوم :

1- يك نوار ابزا ر بنام  خود ايجاد كنيد كه فقط داخل فايل  خودتان ديده شود . 
2- در نوار ابزار ايجاد شده در بالاي سه ماكروي زير با آيكن هاي متفاوت و با نامهاي مشخص شده قرار گيرد : 
الف) اندازه فونت 24 – نوع قلم Tahoma  و رنگ قلم قرمز با شد font))
ب) مكان نما به ابتداي صفحه بعد منتقل شود .(page break) 
ج) كليد ميانبري با استفاده از كليدهاي ALT +CTRL + 5  ايجاد كنيد تا تغييرات  ماكروي الف لغو شده و به حالت اوليه برگردد .(UNdo FONT) 







پروژه سوم : 
· براي هر كارآموز يك كارنامه با فرمت زير صادر نمايد طوري كه :
 (
گواهي مي شود آقاي / خانم ------------------
در آزمون رشته ------------------------- شركت 
كرده و با نمره كتبي -------
 
و نمره عملي ------
دوره را طي نموده و ---------------- شده است 
)













1. اطلاعات فرم مربوطه از فايل هاي مختلف كه درEXCEL وaccess ايجاد كرده ايد فراخواني شود 
2. چنانچه كارنامه صادره مربوط به كارآموز خانم يا آقا باشد بصورت اتوماتيك مشخص شوديعني روي آقا يا خانم خط كشيده شود.  
3. در صورتي كه 25% نمره كتبي + 75% نمره عملي كمتر از نمره 70 باشد مردود و در غير اينصورت قبول ، در آخرين box فرم مربوطه درج گردد
4. قبول با رنگ سبز و مردود با رنگ قرمز به صورت اتوماتيك درج گردد. 








پيوست A
[image: ]شعــــار مــــوسسه : كــــــــــار -  تــــــــلاش -  جـــــــامــــــعــــه آبـــــــــــــاد
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پروژه  یازدهمين مرحله کشوري مسابقات ملي مهارت


	رشته : تکنولوژی اطلاعات نرم افزار
	شماره جهاني : 09






	Maharat Institute





[image: ]










when you perform calculation in a table , you reference cells commonly used to display number and other items for quick reference and analysis .
Cells (cell: a box formed by the items in a table or organized into rows and columns.)
Intersection of a row and column in a worksheet or a table, in which you enter as   A1 , A2,B1,B2, and  so own , with the letter representing a column and the information .)
Number representing a row .cell references in Microsoft Word , unlike those in Microsoft Excel






اين موسسه افتخار دارد با استفاده از اساتيد مجرب در جهت ارتقاء سطح علمي جامعه آموزشهاي خود را مبتني بر پايه اصول مهارتهاي جهاني برساند لذا از كليه خواهران و برادران كه مايلند آموزش هاي با كيفيت و به روز ببينند به اين موسسه مراجعه نمايند.






 (
Font: 
NAZANIN
Size: 14 Bold
Color :RGB(100,70,150)
)

	Knowledg Is Power


		 (
Font: Times New Roman
Size: 14
Color :RGB(120,170,150)
)
حاشيه ها:
 (
Color: RGB(227,49,125)
ROTATION: 
)بالا: 3 سانتي متر
پايين :3 سانتي متر
چپ: 1.5 سانتي متر
راست: 1.5 سانتي متر
تنظيم صفحه به صورت افقي
پيوست B
[image: ] (
              
موسسه آموزشي مهارت 
  
   
شماره:
100
                                                                                                            تاريخ: 25/5/89
                                                                                                           پيوست : 
آدرس : كرج - بلوار تربيت مربي 
–
 روبروي مركز تربيت مربي - تلفن : 5454454522
)











حاشيه ها :
تنظيم صفحه A5 به صورت عمودي با قلم دلخواه 
بالا: 1.5 سانتي متر
پايين :1.5 سانتي متر
چپ: 2 سانتي متر
راست: 2 سانتي متر
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